
资产入账 

国资处确认无误后打印资产 

入库单和资产条形码；建设

归口管理部门凭资产入库单

及其他报账资料办理资产报 

账入账、粘贴资产条形码 

 

 
 
 

    
 

     
 

注：实验室建设项目中教务处是教学实验室立项归口管理部门、科技处是科研实验室立项归口管理部门、实验室管理处为实验室建设归口管理部门；上述内容及其他建设项目具体规定详见学校有关制度。 

信息审核 

建设归口管理部门 

对照资产清单审核

资产信息，审核无

误后通过系统向国 

资处提交资产信息 

资产录入 

达到资产入账标准的，项目建设 

单位资产管理员登录学校资产管

理系统，按照发票或合同等内容

详细填报资产信息，核实后系统 

上传信息及资产入库验收单 

建设验收 

项目建设单位具体负责合 

同执行和项目初次验收；建

设归口管理部门负责监督

合同执行、组织项目正式验 

收、向审计处报送项目审计 

合同签订 

项目建设单位负责草拟 

合同；建设归口管理部门

负责合同审核并办理合

同会签手续；国资处负责 

办理合同公示与备案 

招标采购 

国资处根据招投标法、政府采 

购法依法公布采购意向、编制

或委托编制招标采购文件、组

织建设项目招标采购活动 

采购申请 

建设归口管理部门审核经学校同意建设 

的项目立项论证各项资料（项目潜在投标

人资质条件、项目技术参数、使用数量及

标准、服务说明等），落实项目经费，填

报采购意向，办理招标采购申请审批手续 

立项论证 

立项归口管理部门根据学校项目整体建 

设规划，就申请项目的必要性、可行性及

立项采购项目潜在投标人资质条件、项目

技术参数、使用数量及标准、服务说明等

进行论证，报学校研究选建项目库  

建设申请 

项目建设单位（课题 

组、项目组，下同） 

向立项归口管理部门

提出拟建项目申请 

河南牧业经济学院招标采购及资产入账工作全流程简图 


